CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI PREDEAL :
Str PANDURI nr. 8, Predeal, Jud. Brasov, cod 505300 ISO 9001
Telefon 0268 456 237; 0268 455 425

APROBAT

SERVICIUL PUBLIC DE ASISTENTA SOCIALA PRIMAR
CIOBANU SORIN IOAN

FISA POSTULUI Nr. ...........

.Denumirea postului : ASISTENT MEDICAL PL

.Nivelul functiei : D Functie publicd de conducere

Functie publica de executie Clasa : Grad profesional:
Personal contractual Nivel studii : POSTLICEAL
Grad/treapti prof.:

Scopul principal al postului: ASISTENTA MEDICALA CABINET SCOLAR SI PRESCOLAR

% Denumirea functiei: ASISTENT MEDICAL
Vechimea minima in specialitate studiilor necesare functiei: minimum 6 luni vechime
in specialitate

Conditii specifice
U Studii de specialitate: studii postliceale
& Perfectioniri (specializiri):
L, Cunostinte IT:

Limbi striine: ;

Abilititi, calititi s§i aptitudini generale: comunicare interpersonald, organizare, adaptabilitate,
creativitate, lucrul in echipd, gandire structurald si orientare cdtre cetdfean, capacitate de organizare si planificare,
capacitate de analiza si sinteza, capacitate de a stabili prioritati;

Cerinte specifice: cunoasterea legislatiei in vigoare, spirit organizatoric, responsabilitate, eficientd,
competentd, politete, initiativd, punctualitate, disponibilitate, abilitate in gestionarea situatiilor conflictuale;

% Competenti manageriali:

Limite de competentii:conform atributiilor de serviciu

ll)elegare de atributii:

Sfera relationala:
1. INTERN:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de: secretar, primar
- superior pentru:
b) Relatii functionale: colaboreazi cu toti salariatii din cadrul serviciului si compartimentele
institutiei
¢) Relatii de control:
d) Relatii de reprezentare: -participd la actiuni de reprezentare ale Primdriei 5i ale SPAS in baza
dispozitiilor gefilor ierarhici
2. EXTERN:
a) cu autorititi si institutii publice: Liceul Teoretic Predeal, Centrul Bugetar de Invatamant
Prescolar Predeal, policlinica Predeal, Directia de Sandtate Publicd Bragov




Atributii:

1. Atribufii privind asigurarea asistenfei medicale profilactice gi curative in gradinige:
1. Paorticipd olituwri de medicul colectivitdii la examinarea copiilor tn cadrul examindrilor
medicale de bilan{ al stdrii de sdndtate.
2. Efectueazd de doudi ori pe an (la inceputul §i la sfdrgirul anului de invdtamdnt) controtul periodic
al copiilor (somatometrie, somatoscopie, aprecierea acuitdtii vizuale i auditive) si interpreteazd
datele privind dezvoltarea fizicd a tuturor pregcolarilor din gridinite, inscriindu-le i fisele
medicale ale acestora.
x fmgiﬂmaz& si supravegheazdd copiii cu afectiuni cronice, pe care ii trimile la cabinetele
edicale din unitdfile de asistenli medicald ambulatorie de specialitate, prin intermediul medicilor
geolari sau de familie, consemndnd in figele prescolarilor rezultatele acestor examene, iar in
pegistrul de evidentd speciald, datele controalelor medicale.
. Insofeste copii din gridinifele cu program sdptimdnal la ambulatoriile de specialitate cele mai
apropiate de colectivitdiile respective pentru diverse examindiri in cadrul supravegherii medicale
active {despensarizare).
. Urmdreste activitatea educatoarelor privind aprecierea dezvoltérii neuropsihomotorii §i a
imbajului prescolarilor precum §i consemnarea de cdtre acestea sub semnditurd, a rezultatelor
aprecierii in fisele medicale ale copiilor, conform normelor metodologiceale Ministerului Séndtdgii,
6. Intocmegte evidenta copiilor amdnayi medical de la inceperea gcolarizdrii la varsta de 7 ani §i
urmdreste despensarizarea acestora.
7. Completeazd documentele medicale ale copiilor care urmeaza sé fie inscrigi in clasa I,
8. Supravegheazd modul in care se respectd orele de odihnd pasivi (somn) 3i activa (jocuri) a
copiilor si conditiile in care se realizeazd acestea .
9. Indrumd personalul educativ in aplicarea metodelor de cdlire (aer, apd, soare, miscare) a
organismulwi copiilor.
10, Supravegheazii modul in care se vespectii igiena individuald a copiilor in timpul spéldrii
acestora §i la servirea mesei.
1. Participd la intocmirea meniurilor siptdmdnale 5i efectueazdi periodic anchete privind
alimentatia copiilor.
2. Consemneazd zilnic, in cadrul fiecérei ture, intr-un caiet anume destinat controtului blocului
limentar, constatdrile privind starea de igienad a acestuia, starea agregatelor frigorifice, calitatea
alimentelor scoase din magazie §i a ménedrii, igiena individuald a personalului blocului alimemar
i starea de sdndtate a acestuia, cu interdictia de a presta activitdfi In bucdtéirie pentru persoanele
are prezintd febrd, diaree, infectii ale pielii, tuse cu expectoraie, amigdalite pultacee, aducdnd la
ostinga conducerii gridinifei aceste constatdri,

3. Asistdi la scoaterea alimentelor din magazie i controleazd calitatea organolepticd a acestora,
emndnd foaia de alimentafie privind calitatea alimentelor.
4.Colaboreazd cu educatoarele la formarea deprinderilor de igiend individuald la pregcolari.
3. Efectueazd zilnic controlul medical (tigjul epidemiologic) al copiilor la primivea in
colectivitate.
6. Izoleazd copili suspecti de boli transmisibile gi anunga urgent medicul colectivitéii.
7. Supravegheazd focarele de boli transmisibile, aplicdnd mdsurile antiepidemice fatd de contacti
yi efectudnd recoltdiri de probe biologice, dezinfectii, etc.
/8. Prezimd produsele biologice recoltate (exsudate nazofaringiene, materii fecale, wrind)
laboratoarelor de bacteriologie i ridicd buletinele de analizd in situatii de aparifie a unor focare
de boli transmisibile in colectivitate.
19. Aplicd tratamentul profilactic al pregcolarilor, sub supravegherea medicului colectivitéifii, in
onformitate cu instructiunile Ministerului Sandtéii.
0. Supravegheazd starea de sdnditate §i de igiend individuald a cepiilor, iar in situafii de wrgentd
artunfd, dupd caz, medicul colectivitifii, serviciul de ambulantd sau i familiile pregcolarilor.

1. Tine evidenta examindrilor medicale periodice pe care personalul angajat din colectivitate are
obligatia 5d le efectueze in conformitate cu normele Ministerului Sanditéfii.




2. Intocmegte zilnic evidenfa copiilor absenfi din motive medicale, urmdrind ca revenirea
estora in colectivitate si fle condifionatd de prezentarea avizului epidemiologic favorabil,
liberat de
3. Controleazd zilnic respectarea normelor de iglend din grédinigd (séli de grupd, bloc alimentar,
rmitoare, spélditorie-cdlcdtorie, grupuri sanitare, curte, etc.), aducdnd operativ la cunogtinga
olectivitdii deficientele constatate. medicul de familie pentru absenje ce depdisesc 3 zile.
4. Execwtii activitdli de statisticd sanitard prin completarea darilor de seamd statistice (SAN),
alcularea indicilor de dezvoltare fizicd i de morbiditate (incidentd, prevalentd,etc.).
3. Efectueazd, sub indrumarea medicului colectivitdgii, activitdyi de educagie pentru sdndtate cu
intii, copiii 3i cu personalul aduit (educativ. TESA) din gradinigs.
6. Gestioneazdi in condifiile legii §i pe baza normelor Ministerului Sdndtdfii instrumentarul,
ateriglele sanitare §i medicamentele de la aparatul de urgemd §i rdspund de utilizarea lor
ctd.
7. Completeazd, sub supravegherea medicului colectivitdtii, condica de medicamente si de
riale sanitare pentru aparatul de urgentd.
8. Insopeste copiii din gridinitd, in cazul deplasdrii acestora intr-o labdrd de vacanid, pe toald
acesteia,
29. Acordd prescolarilor primul ajutor in caz de urgentd si supravegheazd transportul acesiora la
lunititile sanitare,
30. Efectueazd tratamente curente prescolarilor, la indicatia medicului.
31, Supravegheazdi prescolarii izolaji in infirmerie §i efectueazd tratamentul indicat acestora de
cditre medic.
32, Asigurd asistenja medicald de urgenjd in tabere de odihnd pentru pregcolari, scop in care pol
i detagate in aceste unitdyi.

IL Atribugii privind asigurarea asistentei medicale in gcoli §i unitifi de invitimént
uperior
Activitdti medicale privind asigurarea asistentei medicale preventive:
1. Participd, in fiecare an, la examinarea medicaldi periodicd a elevilor, efectudnd conform
ormelor metodologice ale Ministerului Sanditdfii activitdli somatometrice (indlfime, greutate,
perimetru loracic), somatoscopie, fiziometrie (tensiune arvieriald, frecventd cordiacd, forid
musculard manuald, capacitate vitald pulmonard), optometrie §i audiometrie, consemndnd
rezullatele in fige.
2. Participd la examindrile medicale de bilant al stiivii de sindtate, efectuate de medicul seolii la
elevii din clasele I, a IV-a, a IX-a, din ultimul an al scolilor profesionale §i de ucenici, precum §i
le medicul cabinetului medical studentesc Ia studentii din anul II de studii.
. Participd la despensarizarea elevilor 3i studenilor aflafi in evidenja speciald, asigurdnd
hrezentarea acestora la controalele plamificate de medicii din cabinetele unitdfilor de asistenfi
wedicald ambulatorie de specialitate, 3i aplicd tratamenteleprescrise de acestia impreund cu
medicii de familie.

Consemneazd in _fisele medicale ale elevilor si studentilor rezultatele examindrilor medicale de
bilant al stdrii de sdndtate si rezultatele controalelor elevilor si studentilor dispensarizafi, sub
supravegherea medicului scolii sau al wnititii de invdgdmdnt superior, precum gi motivdrile
absentelor din cauzé medicald ale elevilor si studentilor, scutivile medicale de la orele de educayie
\fizicd gcolard ori scutirile medicale de efors fizic la instruirea practicd ycolard.

4. Completeazs, sub supravegherea medicului, formularele statistice lunare §i anvale privind
activitatea cabinetului medical scolar sau studentesc, calculdnd indicatorii de prevalenfd,
incidentd §i structurd a morbidiséitii; completeazi partea medicald a fiselor de tabdrd de odihnd
ale elevilor si studentilor, precum §i adeverinfele medicale medicale pentru elevii care termind
lasa a X-a, a XIl-a §i ultimul an al gcolilor profesionale, precum si pentru studentii care termind
ursurile de invdilimdant superior. ,
. Participd aldturi de medic la vizita medicald a elevilor care se inscriu la licee de specialitate,
scoli profesionalegi de ucenici sau, dupd caz, la vizita medicald a candidatilor care se inscriu in
itugii de trvdgdmdnt superior.
6. Acordd consiliere privind planificarea familialdi, prevenirea bolilor cu transmitere sexuald §i

articind la anchetele sidrii de sdnditate din colectivitiitile de copii 3i tineri arondate
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7. Desfasoard activitdti cu caracier antiepidemic:

a) Efectueazd catagrafia elevilor / studengilor supugi (re)vaccindrilor;

b) Efectueazi sub supravegherea medicului imunizdrile profilactice planificate, in conformitate
cu Programul national de imunizdiri;

¢) Inregistreazd in fisa de consultatie §i in registrul de vaccindri imunizdrile efectuate;

d) Efectueazd triajul epidemiologic la tofi elevii dupd fiecare vacanfd, precum gi alte trigje,
atunci ednd este cazul:

&) Executd acgiuni de combatere a bolilor transmisibile din focarele existente in gcoli sau unitdfi
de Invdimdnt superior, intocmind figse de focar (gamaglobulinizare a contactilor de hepatitd
irald acutd, prelevarea de tampoane pentru exsudate nazofaringiene, educafia sanitard a elevilor
pediculozd 5i scabie, prelevarea de tampoane de pe echipamentul de protectie al personalului
locului alimentar §i de pe instrumentele de lucru ale acestuia).

D Efectueazd catagrafierea tuturor elevilor i studengilor supugi depistdrii biologice prin

intrademocragia la PPD 2u., participdnd la efectuarea acesteia precum g§i vaccingrea i

revaccinarea BCG impreund cu personalul dispensarului TBC teritorial.

8. Controleazd igiena individuald a elevilor, colabordnd cu personalil didactic pentru remedierea

situatiilor deficitare constatate.

. Controleazd zilnic respectarea condijiilor de igieni din spafiile de fnvdijdmant (sdli de clasd,

laboratoare, ateliere scolare, grupuri samitarve, sali de sport), de cazare (dormitoare, sili de

meditafli, grupuri sanilare, spaldtorii) si de alimentafie (bucdidrii 5i anexele acesiora, sdli de
mese), consemndnd in caietul special destinat toate constatdrile ficute §i aducdndu-le la
mogtingd conducerilor unitilor scolare sau de invétdmdnt superior.

10, Participd impreund cu medicul la intocmirea meniurilor i la efectuarea anchesei alimentare

eriodice pentru verificarea respectirii unei alimentatii rationale in cantinele scolare i

tudenfesti, controldnd zilnic proprietdfile organoleptice ale alimentelor scoase din magazie §i

todul de functionare a agregatelor frigovifice din blocul alimentar.

11. Tine evidenta examenelor medicale periodice pe care personalul adult din unitatea de

invddmdnt arondatd etse obligat sd le efectueze in conformitate cu reglementdrile Ministerului

Inditdifii.

2 .Desflsoard, sub indrumarea medicului, actiuni de educajie pentru sdndtate in rdndul elevilor,

| studentiior, al familiilor elevilor §i al cadrelor didactice:

a) Instruieste grupele sanitare §i insofeste la concursuri, in toatre fazele superioare, echipa

selectionaid;

b) Tine lectii sau prelegeri privind educaia pentru sinditate elevilor i studentilor, pe clase sau
ani universitari gi, eventual, separat pe sexe, inclusiv pe probleme de prim ajutor, cu

demonstrafii practice;

¢} Participd la lectoratele cu pdrinfii elevilor pe teme de educatie pentru sdndtate;

d) Desfasoard acfiuni de educapie peniru sandtate in randul cadrelor didactice, inclusiv prin
*kcﬂi §i demonstratii de prim ajutor;

e) Participd la consiliile profesorale in care se discutd §i se iau mdsuri vizdnd aspectele sanitare
din unitatea de Invdidmdnt arondatd;

[ Instruiegte personalul adminisirativ gi de ingrijire din spafiile de invdidmdni, cazare §i de
alimentafie asupra sarcinilor ce ii revin in asiguarra starii de igiend in spaiile respective.

Activitéiti medicale privind asigurarea asistentei medicale curative:

J. Asigurd elevilor gi studentilor acordarea primului ajutor In caz de urgenfd gi supravegheazii
¢ransportul acestora la unitdtile sanitare.

2. Asigurd acordarea primului ajwlor in caz de urgenfe medico chirurgicale in perioada
lexamenului de bocalaureat.

3. Efectueasd tratamenie elevilor 5i studentilor, la indicatia medicului.

4. Supravegheazd elevii izolagi in infirmerie §i le efectueazdi acestora tratamentul indicat de medic.
5. Asigurd asistena medicald de urgenyd in taberele peniru elevi i studenti, puténd fi detagat in
acest scop.




/1. Activitati de perfectionare a pregdtirii profesionale
L Participd la instruirile pe probleme de medicind i igiena scolard, precum si pe probleme sanitaro- antiepidemice,
organizate de directiile de sdndtate publice judefene.
2. Participd in perioada vacantelor scolare si prescolare la cursuri sau activitdti profesionale.

1V. Activitatea in perioada vacan[elm; scolare §i prescolare:

1. Definitiveazd interpretarea datelor somatometrice cu consemnarea acestora in figele
medicale scolare, completeazd adeverintele medicale pentru elevii care termind clasele a
IX-a, a Xll-agsi ultimul an al scolii profesionale si de ucenici §i consemneazd in fisele
medicale ale elevilor §i studentilor vaccindrile efectuate.

b

Participd la comisiile medicale de inscriere in scoli profesionale, post-liceale si in
licee de specialitate.

Intocmit, Luat la cunostintd de ocupantul postului,
Secretar general UAT
PINTEA
OVIDIU GABRIEL Datas




